Pozadavky na upravu prispévkiu

Prispévek je napsan v ¢eském nebo slovenském jazyce. V celém prispévku je pouZito jednoduché
radkovani, pismo Times New Roman, velikost 12 a okraje 2,5 cm na vSech stranach.

Soucasti studii je nazev prispévku v ¢eském/slovenském (max. 12 slov) a anglickém jazyce, abstrakt v
Cestiné/slovenstiné a anglictiné a klicova slova v Cestiné/slovenstiné a v anglic¢tiné. U kazdého
prispévku se uvadéji kontaktni idaje: jméno a prijmeni v¢. vSech titulti, kompletni poStovni adresa
(pracovisté - katedra, fakulta, univerzita, ulice, PSC, mésto), elektronicka adresa.

Abstrakt (v rozsahu max. 1200 znaki v¢éetné mezer) je stru¢nym a jasnym shrnutim obsahu studie.
Seznamuje s pojednavanym problémem a hlavnimi zavéry. V piripadé empirickych studii abstrakt
obsahuje také stru¢ny popis zkoumaného souboru, pouZité metodologie /metodiky a hlavni vyzkumné
nalezy.

Pripadné podékovani grantové agentuie apod. je umisténo v poznamce pod carou, na kterou se
odkazuje v nazvu prispévku. Piipadné podékovani osobam, které se podilely na vzniku rukopisu,
piipadné prispély ke zvySeni jeho kvality (napt. anonymni recenzenti apod.), je umisténo pied
seznamem literatury na konci prispévku.

Rukopis je zakoncen nasledujicim prohlaSenim: , Prispévek ani jeho souvislejsi pasdZe nebyly
publikovdny a nebyly odevzddny k publikovdni v jiném asopisu, sborniku nebo monografii. V pripadé
jeho otisténi v casopisu Pedagogickd orientace nebude prispévek znovu publikovdn bez souhlasu
Hlavniho vyboru Ceské pedagogické spolecnosti.”

Prispévek je zaslan ve formatu RTF, DOC, DOCX (MS WORD). NevyzZaduje se soucasné zaslani tisténé
verze piispévku. Obrazky jsou pouze cernobilé.

Pozadavky na tpravu prispévki se ridi doporucenimi APA (American Psychological Association, Sixth
Edition) s drobnymi ipravami zohlediiujicimi nékteré specifické prvky ¢eského jazyka, ktera jsou
navodem pro efektivni a srozumitelnou podobu odbornych prispévki. Dale jsou uvedena doporuceni
vztahujici se k jazykové strance rukopisu, ke strukturovani textu, vyctim (seznamiim), ipravé tabulek
a obrazkd, citacim v textu a souhrnu literatury.

Jazykova stranka rukopisu

Rukopisy by mély byt psany jazykem srozumitelnym $ir§imu okruhu ¢tenaid. Srozumitelnosti sdéleni
napomaha:

(a) usporadanost - prehlednost, strukturovanost, navaznost a gradace jednotlivych casti textu
(¢islovani, odkazovani), zarazovani prvki orientujicich a aktivizujicich ¢tenare (advance organizer);

(b) jednoduchost — pouzivani kratkych a jednoduchych vét, neodchylovani se od vykladové linie
(pripadné vsuvky formou poznamek pod carou);

(c) pregnantnost - presnost vyjadirovani ve spojeni se stru¢nosti a vystiznosti (zarazovani priléhavych
ukazek a priklada);

(d) konzistentnost - disciplinované pouZzivani zavedenych a vymezenych termindg.

Strukturovani (organizace) textu
Odstavce jsou odsazovany mezerou o velikosti 6b (odstavec - odsazeni a mezery - mezery za - 6b).
Jednotlivé podkapitoly jsou od sebe oddéleny vlozenim radku.

Jasné, prehledné a logické Clenéni textu je klicem ke spravné interpretaci védeckého sdéleni.
Doporucujeme pouZivat ¢islovani kapitol a podkapitol podle tohoto vzoru: 1 Kapitola, 1.1 Podkapitola
(viz tabulka 1).
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Tabulka 1

Formadty nadpisti dle diileZitosti

Dilezitost nadpisu Format

Nazev prispévku Vel. 16, tucné pismo, necislovany, zarovnan na stired
1 Nadpis Vel. 14, tucné pismo, Cislovany bez tecky, zarovnan zleva
1.1 Podnadpis Vel. 12, netucné pismo, Cislovany (1.1), zarovndn zleva, kurziva
Vycty (seznamy)

V textu se mohou vyskytnout vyc¢ty nékolika typt:

Cislovany seznam - pouZiva se, je-li diileZité poradi uvedenych poloZek (chronologie, priority,
dilezitost), uzivaji se arabské cislice.
Necislovany seznam ¢lenény - pouZziva se ve vSech ostatnich pripadech. Jako ,odrazka“ se
pouziva jednoduchy ,bullet”, jiné typy odrazkovani se nepouzivaji (nepatii do tiskoviny naseho
typu).
V téchto seznamech mohou nastat dva pripady:

o Seznam je tvofen ucelenymi vétami, které zacinaji velkym pismenem a kon¢i teckou.

o Seznam je tvofen ¢astmi vét, které zacinaji malym pismenem a kon¢i stfednikem,

posledni polozka teckou.

Necislovany seznam v textu - pro vycet se pouzivaji pismena v zavorce. Mohou nastat 2
varianty: (a) texty vyctu jsou oddéleny ¢arkami, (b) texty vyctu jsou oddéleny stirednikem, a to
v pripadé, kdy je text delsi a vyskytuje se v ném c¢arka.

Textové prvKky - pouZzivani uvozovek, italiky (kurzivy), zavorek a zvyraznovani

Pri pouzivani uvozovek a italiky (kurzivy) plati tyto zasady:

uvozovky se nekombinuji s italikou (bud’ jedno, nebo druhé);

uvozovky se uzivaji pouze pri prvnim vyskytu vyrazu (slangového, ironického, nadsazky
apod.);

uvozovky se neuzivaji pro popis skaly, uziva se italika (kurziva);

uvozovky se neuzivaji pro jazykové piiklady, uziva se italika (kurziva);

uvozovky se neuzivaji pro terminy, uziva se italika (kurziva);

Jako zakladni slouzi pouze uvozovky typu 9966 (tj. dvojité ,, “) - je treba davat pozor na riizné
v CeStiné Spatné podoby (“”, " " apod.). Ostatni typy uvozovek (v prvni radé jednoduché, az

v druhé fadé bocni) se uzivaji pouze v pripadech, kdy do uvozeného textu je potreba vlozit
jesté dalsi uvozovky (napft. v pripadé piimé reci uvniti primé reci);

pouzivani uvozovek se omezuje pouze na kratké citace. Je-li citace delsi nez tti radky, davame ji
do oddéleného bloku - viz podkapitola Odkazy (citace) v textu.

Pri uzivani zavorek plati tyto zasady:

zavorKky se v textu neuzivaji, jsou-li vtomtéz misté jiné zavorky, svorky ¢i hranaté zavorky,
stejné tak kdyz se v textu vyskytuji matematické vyrazy se zavorkami;

v pripadé, Ze text vyzaduje uziti vice zavorek, zavorky sloucime do jedné, piipadné je néktera
ze zavorek nahrazena ¢arkou;

hranaté zavorky se uZzivaji, kdyZ do citovaného textu vkladame vlastni poznamku;



Pfi zvyraziiovani je tieba dale dodrzovat tato pravidla:

e pouziva se pouze italika (kurziva), a to velmi uvazlive, v nezbytnych piipadech;

e italikou (kurzivou) se zvyraznuji v textu - kromé pripadd uvedenych vyse - také nazvy
Casopist, knih, grant, latinské nazvy a matematické symboly;

e nezvyraznuji se fraze a béZné zkratky (a priori, et al.), chemické znacky, trigonometrické
funkce a recka pismena.

Textové prvky - pouzivani spojovniku a pomlcky
Pti pouzivani spojovniku (krats$i vodorovna ¢arka) se dodrzuji tato pravidla:
e spojovnikem se vyjadiuje tésné spojeni slov;
e spojovnik neni od spojovanych slov nijak oddélen, piSe se bez mezer;
e napf. Cesko-anglicky, chcete-li apod.
Pti pouzivani pomlcky (del$i vodorovna ¢arka) se dodrzuji tato pravidla:
e pomlckou se vétSinou od sebe odd€luji ¢asti vét (napt. Ndsleduje posledni krok — nastaveni
prostriedi);

e pomlcka je zpravidla z obou stran oddélena pevnou mezerou (klavesova zkratka CTRL a minus
na numerické klavesnici);

e pokud pomlckou nahrazujeme vyrazy a, aZ proti, zpravidla se neoddéluje mezerami
(9-13 let, 2009-2010, s. 83-87).

Tabulky
Tabulky vloZené do textu musi spliiovat tato kritéria:

e Tabulka je nezbytng, neopisuje pouze text studie, ale rozsiiuje mnozstvi poskytovanych informaci.
e Tabulka je svym rozmérem vhodna pro ¢asopis formatu A5.

e Tabulka je ocislovana.

e Tabulka ma vystizny a stru¢ny nazev.

e VSechny sloupce jsou vystizné a strucné pojmenovany, spolecné prvky jsou slouceny.

e Hodnoty uvadéné v tabulkach jsou ovéreny a prip. roztiidény (vyznamné hodnoty jsou
vyznaceny tucne).

e Hodnoty uvadénych proménnych maji vzdy stejny pocet desetinnych mist (zpravidla dvé, popr-. ctyii).

e Desetinna ¢isla se pisi s ¢arkou (napf- 0,18).

e Desetinna ¢isla mensi nez 0 se uvadeéji véetné nuly (napt. 0,18).

e  Popisky radki a sloupcii nejsou psany velkymi pismeny nebo kapitalkami.

e Popisky radkd a sloupci nejsou psany tucnym pismem.

e Vpoznamkach pod tabulkou je uveden zdroj, poznamky k celé tabulce, pripadné vysvétleni
uvedenych zkratek.

¢ Na tabulku je odkazovano v textu (tabulka 2).
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Tabulka 2
Interkorelace dimenzi dotazniku OCDQ-RS

ANG
USTR
DIR
FRUS
soc

ANG USTR DIR FRUS SOC 10
1,00 0,44** 0,12 -0,18 0,38** 0,67**
1,00 -0,18 -0,19* 0,38** 0,77**
1,00 0,30** -0,09 -0,50**
1,00 -0,16 -0,55**
1,00 0,43**

Pozn. Tabulku je mozné doplnit dopliiujicimi informacemi. Veskeré uidaje pod tabulkou jsou psany velikosti pisma 10.
Prevzato z (event. upraveno podle) Gavora a Braunova (2010, s. 48).

*p <0,05; **p < 0,01

Obrazky

Jako obrazky se oznacuji grafy, schémata, nacrty, mapy a fotografie. Pro zarazeni jednotlivych obrazki
plati podobna pravidla jako pro tabulky:

Obrazek je nezbytny, neopisuje pouze text studie, ale rozsifuje mnozstvi poskytovanych
informact.

Obrazek je svym rozmérem vhodny pro ¢asopis formatu A5.

Obrazek je ocislovan.

Obrazek ma vystiZzny a stru¢ny nazev.

Obrazky rovnocenného vyznamu maji srovnatelnou podobu (typ $kaly, velikost).
Obrazek nema pozadi (napt. Sedé apod.) a neni ohranicen ¢arou.

Na obrazku nejsou prilis drobné detaily, které by nebyly ve vytisténé podobé citelné.
Prvky na obrazku-grafu jsou oznaceny.

V poznamkach pod obrazkem jsou uvedeny zdroje, komentare a vysvétlivky k prvkim
(legenda).

Na obrazek je odkazovano v textu (napft. graf na obrazku 1.1, viz obr. 1.1, srov. obr. 1.1).
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Obradzek 1.1. Schéma fundamentalniho modelu kurikula. Obrazek je mozné doplnit rozsitujicimi
informacemi. VeSkeré tidaje pod obrazkem jsou psany velikosti pisma 12. Prevzato z (event. upraveno
podle) Janik, Manak a Knecht (2009, s. 31).



Odkazy (citace) v textu

Forma odkazu v textu: (autor, rok vydani), piipadné (autor, rok vydani, stranky). Odkaz na vice zdroji
je oddélen v zavorce stfednikem, napiiklad (Horak, 2003; Kolar 1997, 1998, 1999; Novak, 2007, s.
223).

Je-li jméno autora prirozenou soucasti véty, uvadi se do zavorky jen rok vydani, pripadné cislo stranek.
Piiklad odkazu v textu: Kessler zjistil, Ze existuji rizné formy odkazi (citaci) v textu (2003, s. 73-82;
srov. tabulka 3.1).

Odkazy (citace) v textu jsou abecedné uspoiadany (napt. Edmund, 2003; Gogel & Reed, 1995a; James,
Minor, & Rothbart, v tisku; Weber, 1975a, 1975b). Je-li pro autora dilezité spiSe ¢asové hledisko, je
mozné odkazy uspoiadat vzestupné ¢i sestupné dle roku vydani (napt. Weber, 1975a, 1975b; Gogel &
Reed, 1995a; Edmund, 2003; James, Minor, & Rothbart, v tisku).

Odkazy na stejného autora (autory) v jednom roce jsou oznaceny pismeny ,a“ ,b“ ,c“ atd. umisténymi
za rokem publikace (srov. Weber, 1975a, 1975b; Gogel & Reed, 1995a). Autofi rukopisi nabidnutych
redakci by méli citovat své vlastni publikace spiSe stiidmeé.

Jména autorek jsou v pripadé potieby prechylovana pouze v textu, v odkazech v zavorce a v seznamu
literatury jsou jména uvadéna v pivodni podobé.

Tabulka 3.1

Riizné formy odkazii (citaci v textu)

Typ citace Prvni citace v Nasledujici citace Prvni citace v Nasledujici citace
textu v textu textu, v zavorce v textu, v zavorce

Jeden autor Johnsen (2001)  Johnsen (2001)  (Johnsen, 2001)  (Johnsen, 2001)

Dva autofi Hejny a Kufina Hejny a Kufina (Hejny & Kurina, (Hejny & Kufina,
(2001) (2001) 2001) 2001)

Tri autori Kubiatko, Kubiatko et al. (Kubiatko, (Kubiatko et al.,
Vaculova a (2010) Vaculovi, & 2010)
Pecusova (2010) Pecusova, 2010)

Vice nez tfi autori Janik etal. (2010) Janik etal. (2010) (Janik etal,, (Janik et al,,

2010) 2010)

Pozn.: Upraveno podle Concise Rules of APA Style (2010, s. 183).

Je-li citace delsi nez tfi fadky, davame ji do oddéleného bloku velikosti pisma 10, blok je od ostatniho
textu oddélen vZdy jednim prazdnym radkem pred a jednim prazdnym radkem za blokem; v bloku se
citovany text neohranicuje dvojitymi uvozovkami, dvojité uvozovky se pak mohou pouzit misto
jednoduchych.

Napft.: Podle L. S. Shulmana (1987) predstavuji didaktické znalosti obsahu:

... sSmés (amalgam) obsahu a didaktiky do ucitelova porozumeéni tomu, jak jsou jednotlivé problémy, témata a pojmy
organizovany, reprezentovany a adaptovany s ohledem na zajmy a schopnosti Zakt a prezentovany ve vyuce... ty nejicinnéjsi
analogie, ilustrace, ptiklady, vysvétleni, slovni demonstrace, zplisoby znazoriiovani a formulovani tématu, které je ucini
srozumitelnym pro jiné... Didaktické znalosti obsahu také zahrnuji porozumeéni tomu, co ¢ini uceni se urcitému tématu
snadnym ¢i obtiZnym; koncepcim a prekoncepcim, které si Zaci riizného véku a zazemi s sebou prinaseji do vyuky. (s. 8-9)



Seznam literatury
V seznamu literatury se uvadeéji pouze tituly, na které se v prispévku odkazuje.

Seznam literatury je umistén na konci pfispévku. V pozndmkach pod ¢arou se uvadéji odkazy (citace)
jako v textu.

Seznam literatury neni Cislovan.

Seznam literatury je abecedné usporadan abecedné podle prijmeni autort. Dila pochazejici od
stejného autora/stejnych autord jsou serazena chronologicky. Dila pochazejici od stejného
autora/stejnych autort publikovana v tomtéZ roce jsou serazena abecedné dle nazvu.

Neni-li v citovaném dile uveden autor nebo organizace vlastnici autorska prava, stoji jako prvni tidaj
nazev dila.

Zapis citaci (seznamu literatury) a odkazy na citace se v casopise ridi doporucenimi APA (American
Psychological Association, Sixth Edition) s drobnymi tpravami zohlednujicimi nékteré specifické
prvky ¢eského jazyka.

Nazvy zejm. anglicky psanych publikaci jsou uvadény malymi pismeny (mimo situaci, kdy je

z gramatickych divodi nutné pouzit velka pismena, napt. Reading skills of students of Czech faculties of
education). Vyjimku tvori anglické nazvy Casopist, které jsou uvadény velkymi pismeny (napt. Teacher
and Teacher Education).

Citace monografické publikace (v¢. sborniku):
Hend], ]J. (2005). Kvalitativni vyzkum. Praha: Portal.
Illich, I. (1970). Deschooling society. New York: Harper & Row.

Malewski, E. (Ed.). (2010, in press). Curriculum studies handbook: The next moment. New York:
Routledge.

Marnak, J., & Janik, T. (Eds.). (2005). Orientace Ceské zdkladni Skoly. Brno: MU.
Piaget, ., & Inhelderova, B. (2000). Psychologie ditéte. Praha: Portal.
Tollingerova, D., Knézi. V., & Kuli¢, V. (1966). Programované uceni. Praha: SPN.

Citace prispévku v monografické publikaci (v¢. sborniku):

Doyle, W. (1996). Curriculum and pedagogy. In P. W. Jackson (Ed.), Handbook of research on curriculum
(s. 486-516). New York: Macmillan.

He, M. F. (2010, in press). Exile pedagogy: Teaching in-between. In J. A. Sandlin, B. D. Schultz, & J.
Burdick (Eds.), Handbook of public pedagogy: Education and learning beyond schooling (s. 469-482).
New York: Routledge.

Mikova, M., & Janik, T. (2007). Potizovani videozaznamu jako metoda sbéru dat. In R. Svaritek & K.
Sed'ova, et al., Kvalitativni vyzkum v pedagogickych véddch (s. 192-201). Praha: Portal.

Pupala B., Kascak, 0., & Humajova, Z. (2007). Rub a lice kurikularnej transformacie. In 0. Kas¢ak & K.
ZoldoSova (Eds.), Namety na reformu pociato¢ného vzdeldvania (s. 17-72). Bratislava: Renesans.

Citace prispévku v serialové publikaci (Casopis aj.):
Gavora, P. (1992). Naivné tedrie dietata a ich pedagogické vyuzitie. Pedagogika, 42(1), 95-102.

Schubert, W. H. (1980). Recalibrating educational research: Toward a focus on practice. Educational
Researcher, 9(1), 17-24.

Vastatkova, ., & Prasilova, M. (2007). Ceska $kola = uéici se $kola. Pedagogickd orientace, 17(1), 5-11.

Veenman, M., Wilhelm, P., & Beishuisen, ]. (2004). The relation between intellectual and metacognitive
skills from a developmental perspective. Learning and Instruction, 14(1), 89-104.
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Citace monotematického cisla casopisu:
Chval, M., Michek, S., & Pol, M. (Eds.). (2010). Evaluace ve skole [Special issue]. Orbis scholae, 4(1).

Citace elektronické monografie (v¢. sborniku):

Johnsen, E. B. (2001). Textbooks in the kaleidoscope. Dostupné z http://www-
bib.hive.no/tekster/pedtekst/kaleidoscope/index.html

Jandov4, R. (Ed.). (2007). Svét vychovy a vzdéldvdni v reflexi soucasného pedagogického vyzkumu [CD-
ROM]. Ceské Budéjovice: JCU.

Citace prispévku v elektronickém sborniku (monografii):

Najvar, P., & Najvarova, V. (2007). Metodologicky postup CPV videostudie anglického jazyka: analyza
vyuky anglického jazyka na 2. stupni zakladni skoly. In R. Jandova (Ed.), Svét vychovy a vzdéldvdni v
reflexi souc¢asného pedagogického vyzkumu (s. 1-9). Ceské Budg&jovice: JCU. [CD-ROM]

Najvar, P., Najvarova, V., & Dolezalov4, ]. (2007). Reading skills of students of faculties of education.
Berlin: DGLS. Dostupné z
http://www.literacyeurope.org/IDEC/proceedings%20berlin/dolezalova_najvarova_najvar.pdf

Citace prispévku v elektronickém ¢asopise:

Slégrova, A. (2006). Méfeni matematické gramotnosti v rdmci mezinarodniho vyzkumu OECD PISA v
roce 2003. E-pedagogium, 6(4), 70-77. Dostupné z http://www.upol.cz/fakulty /pdf/e-
pedagogium/

Citace kvalifika¢ni prace:

Herweg, C. (2008). Zielorientierung im deutschen und schweizerischen Physikunterricht - eine
Videostudie (Disertacni prace). Kiel: IPN.

Viekova, K. (2010). Zdkovské strategie uceni cizimu jazyku ve vseobecném vzdéldvdni (Habilitaéni
prace). Dostupné z
http://is.muni.cz/do/rect/habilitace/1441/Vickova/habilitace/HABILITACNI_PRACE_2010.pdf

Na co je tireba davat pozor?
e Nazev tabulky se udava nad tabulkou, nazev obrazku se udava pod obrazkem.

e PoznamkKy u tabulek se pisi pismem velikosti 10, poznamky u obrazk se pisi pismem velikosti
12

e Pred znakem & se nepiSe ¢arka pouze ve dvou pripadech:

o kdyz je pfimo v textu odkazovano v zavorce na text, ktery ma dva autory
(napt. Hejny & Kurina, 2001);

o vseznamu literatury v ptripadé, kdy ma zdrojova publikace citovaného textu dva
editory: napt. Pupala B., Kascak, O., & Humajova, Z. (2007). Rub a lice kurikularnej
transformacie. In 0. Ka$¢4k & K. Zoldo$ova (Eds.), Ndmety na reformu pociatocného
vzdeldvania (s. 17-72). Bratislava: Renesans.

e Nazvy zejm. anglicky psanych publikaci jsou v seznamu literatury uvadény malymi pismeny
(mimo pripadd, kdy je z gramatickych diivodii nutné pouzit velka pismena, napt. Reading skills
of students of Czech faculties of education). Vyjimku tvori anglické nazvy Casopisi, které jsou
uvadeény velkymi pismeny (napi. Teacher and Teacher Education).
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e Nazvy casopist a cisla jednotlivych ro¢nikd casopisti jsou v seznamu literatury uvadény
kurzivou.



